	TRƯỜNG ĐẠI HỌC

KỸ THUẬT CÔNG NGHIỆP

BỘ MÔN LÝ LUẬN CHÍNH TRỊ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                Thái Nguyên, ngày 27  tháng 02 năm 2017


KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI MỘT SỐ NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM NĂM 2017
VÀ PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ THỰC HIỆN
	TT
	Nội dung
	Nhiêm vụ
	Thời gian thực hiện
	Chỉ đạo và phối 
hợp thực hiện
	Ghi chú

	1
	Đề án tuyển sinh

	1.1
	Xây dựng mối quan hệ hợp tác với hơn 30 trường THPT các tỉnh phía Bắc theo kế hoạch của Nhà trường
	03
	Q1
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	1.2
	Tăng cường quảng bá về trường, đơn vị trên mạng Internet từ tháng 2/2017
	T/h
	Q1
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	1.3
	Cấu trúc lại trang web của đơn vị theo triết lý lấy sinh viên làm trung tâm
	T/h
	Q1
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	1.4
	Xây dựng Video Clip trên Youtube nhằm quảng bá về nhà trường, đơn vị
	04
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	2
	Xây dựng chương trình Đào tạo, Giáo trình

	2.1
	Xây dựng đề án đào tạo liên thông Cao đẳng nghề – Kỹ sư công nghệ.
	T/h
	Q1
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	2.2
	Biên soạn lại bài giảng của các Học phần trong Bộ môn
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	3
	Tổ chức đào tạo

	3.1
	Thực hiện giảng dạy hàng kỳ theo đúng tiến độ, đúng kế hoạch
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	3.2
	Xây dựng ngân hàng đề thi cho các Học phần; Tổ chức thi vấn đáp cho hơn 60% các  HP.
	03 HP
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	3.3
	80% sinh viên theo học đúng tiến độ chuẩn.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	3.4
	90% sinh viên được đăng ký học đúng tiến trình.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	3.5
	Tổ chức 01 hội nghị tuyển sinh với các cơ sở liên kết đào tạo.
	Tg
	Q4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	3.6
	100% giảng viên sử dụng hiệu quả E-Learning và giải đáp thắc mắc cho sinh viên tại phòng làm việc của giảng viên
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	3.7
	100% giảng viên được phân công hoặc tự đăng ký đủ khối lượng công tác.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	4
	Khảo thí và Đảm bảo chất lượng giáo dục

	4.1
	100% giảng viên lên lớp có bài giảng đã được bộ môn phê duyệt.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	4.2
	Xây dựng và sử dụng có hiệu quả cơ sở dữ liệu trong nhà trường đồng thời phục vụ cho công tác tự đánh giá theo các bộ tiêu chuẩn.
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân
Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	4.3
	 Hoàn thành kiểm định chất lượng giáo dục Nhà trường theo kế hoạch và yêu cầu của Bộ GD&ĐT
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân
Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	4.4
	 Phòng KT và ĐBCLGD hướng dẫn các đơn vị thực hiện các bước công việc và lưu trữ đầy đủ các minh chứng phục vụ công tác kiểm định chất lượng.
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân
Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	4.5
	Hướng dẫn các đơn vị xây dựng quy trình thực hiện các công việc theo chuẩn ISO 9001 – 2008; thực hiện chính sách 01 cửa về các thủ tục hành chính.
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân
Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	5
	Đào tạo đội ngũ

	5.1
	Tăng cường năng lực đội ngũ cán bộ quản lý, nâng cao trình độ đội ngũ; cử GV đi làm NCS.
	01
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	5.1
	100% giảng viên đạt chuẩn tiếng Anh 2014
	01
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	6
	Tổ chức bộ máy, nhân sự

	6.1
	Rà soát, kiện toàn bộ máy tổ chức, nhân sự.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	6.2
	Rà soát, chỉnh sửa, bổ sung  Đề án Vị trí việc làm, điều chỉnh tăng tỷ lệ Giảng viên, kỹ thuật viên/Tổng số CBVC.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân
Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	6.3
	Tham gia rà soát, bổ sung Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Trường ĐHKTCN.
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	6.4
	Xây dựng Chiến lược phát triển nhà trường giai đoạn 2016 – 2021.
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	6.5
	Định mức khối lượng công việc ngoài quy định chuẩn như đã nêu trong Quy chế chi tiêu nội bộ 2017 giúp cải thiện chất lượng sinh viên.
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	7
	Hành chính – Văn thư

	7.1
	Rà soát, cập nhật nội dung hệ thống văn bản nội bộ .
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân
Phối hợp thực hiện: Cán bộ văn phòng và toàn thể CBGV Bộ môn
	

	7.2
	Phát huy tốt vai trò của công nghệ thông tin trong quản trị đại học. Ứng dụng phần mềm quản lý văn bản trong công tác văn thư
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: Cán bộ văn phòng và toàn thể CBGV Bộ môn
	

	8
	Thi đua khen thưởng

	8.1
	 Rà soát, chỉnh sửa, bổ sung các tiêu chuẩn thi đua đánh giá, phân loại CBVC bám sát các nhiệm vụ của Nhà trường, phù hợp với các quy định của cấp trên.
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	8.2
	 Rà soát và hướng dẫn các đơn vị chuẩn bị dữ liệu minh chứng đánh giá thi đua khối theo tiêu chuẩn của ĐHTN và của Bộ
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân
Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	8.3
	Xây dựng kế hoạch và triển khai các phong trào chi đua theo chủ đề, xây dựngđiển hình tiên tiến.
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	8.4
	Xây dựng kế hoạch và hướng dẫn các đơn vị chuẩn bị minh chứng và triển khai thực hiện các tiêu chuẩn xây dựng Cơ quan văn hóa
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	9
	Nghiên cứu khoa học

	9.1
	Đăng 70 bài trên tạp chí và kỷ yếu hội nghị trong nước.
	25
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn, trợ lý Nghiên cứu khoa học và toàn thể CBGVBộ môn
	

	9.2
	Xây dựng và triển khai thực hiện từ tháng 4/2017 thủ tục nghiệm thu 01 cửa các đề tài NCKH.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	9.3
	Tổ chức hội nghị khoa học cấp trường về Học tập tư tưởng đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh vào năm 2017.
	T/h
	Q3-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn, trợ lý Nghiên cứu khoa học và toàn thể CBGVBộ môn
	

	9.4
	Chuẩn bị Tổ chức hội nghị khoa học quốc tế vào năm 2018.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	9.5
	Tổ chức 1 nhóm nghiên cứu đi báo cáo kết quả tại các cơ sở ĐT, NCKH trong và ngoài nước.
	01
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	9.6
	Thành lập 03 nhóm chuyên nghiệp viết đề xuất NCKH & CGCN các cấp.
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	9.7
	Xây dựng đề án “Công tác NCKH phục vụ tuyên truyền tuyển sinh”.
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: TBM Nguyễn Thị Thu Thủy

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	10
	Hợp tác quốc tế

	10.1
	 Hoàn thiện và chuẩn hoá các quy định, quy chế, quy trình tiếp nhận sinh viên nước ngoài.
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: Trợ lý công tác HSSV và giáo viên chủ nhiệm
	

	11
	Chính trị tư tưởng - Học sinh sinh viên

	11.1
	Thực hiện tốt công tác GVCN 
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: Trợ lý công tác HSSV và giáo viên chủ nhiệm
	

	
	90% sinh viên đi học, tham gia các hoạt động tập thể, hoàn thành các nhiệm vụ khác của sinh viên.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: Trợ lý công tác HSSV và giáo viên chủ nhiệm
	

	11.2
	90% sinh viên có điểm rèn luyện khá trở lên.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: Trợ lý công tác HSSV và giáo viên chủ nhiệm
	

	11.3
	Xây dựng và phát triển Diễn đàn sinh viên TNUT với sự tham gia của đông đảo CB – GV.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: BCN Bộ môn và toàn thể CBVC Bộ môn
	

	11.4
	Xây dựng Quy định quản lý và hoạt động của Diễn đàn sinh viên.
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: Trợ lý công tác HSSV và giáo viên chủ nhiệm
	

	11.5
	Tăng cường quảng bá hình ảnh, thương hiệu ĐHKTCN trên các phương tiện truyền thông đại chúng.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: Trợ lý công tác HSSV và giáo viên chủ nhiệm
	

	11.6
	Tăng cường quảng bá hình ảnh ĐHKTCN với các các sinh viên đang học tập tại trường.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: Trợ lý công tác HSSV và giáo viên chủ nhiệm
	

	11.7
	Hỗ trợ giới thiệu các SV tốt nghiệp tìm việc làm tại các doanh nghiệp trong và ngoài nước.
	T/h
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: Trợ lý công tác HSSV và giáo viên chủ nhiệm
	

	11.8
	Xây dựng đề án Văn hóa đại học cho sinh viên.
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: Trợ lý công tác HSSV và giáo viên chủ nhiệm
	

	11.9
	Bố trí, sắp xếp sinh viên ở hết phòng trong KTX
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: Trợ lý công tác HSSV và giáo viên chủ nhiệm
	

	11.10
	Định kỳ hàng quý tổ chức các cuộc thi, trò chơi khoa học, trí tuệ như Robocon và Olympic...
	Tg
	Q1-4
	Chỉ đạo: P.TBM Nguyễn Thị Vân

Phối hợp thực hiện: Trợ lý công tác HSSV và giáo viên chủ nhiệm
	


Trân trọng cảm ơn!

TRƯỞNG BỘ MÔN

 ThS Nguyễn Thị Thu Thuỷ
1

